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VALILIK MAKAMINA

ARTVIN DEFTERDARLIGI
YETKIi DEVRI VE iMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Yetkililer

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Defterdarligimiza gesitli kanunlarla verilen gorevlerin Defterdar
ve Defterdar adina gorevlendirilecek personel tarafindan belirli bir is bolimu iginde yerine getirilmesi,
imza yetkilerinin ve imza yetkisinin kullaniminin belirli ilkelere baglanarak sinirlarinin belirlenmesi, hizli
ve dogru bir is akigin saglanmasi, burokrasinin azaltilmasi, kamu hizmetlerinin daha etkin, verimli ve
suratli sunulmasinin saglanmasi ve performansin etik kurallar icinde artiriimasi amaclanmistir.

Kapsam

Madde 2- Kanun, tiziuk ve yonetmelikler ile diger mevzuat hikimlerine gére Defterdarliga bagli
birimlerimizin, kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel ve tlzel kisiler ve birimler arasinda yapacaklari islem
ve faaliyetlerde imza yetkilerini, yetkiyi kullanacak goérevlilerin belirlenmesini ve bu yetkilerin tam ve etkili
olarak kullaniimasina iliskin usul ve esaslar ile imza yetkisi kullanma gdérev ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- 5442 sayili il idaresi Kanunu, 1 Sayili Cumhurbaskanh@ Kararnamesi ve Artvin Valiligi
imza Yetkileri Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yénergenin uygulanmasinda;

Defterdarlik : Artvin Defterdarligini,
Defterdar . Artvin Defterdarini,
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Birim : Defterdarlik merkez birim mudurltklerini, Muhasebe Denetmenleri
Koordinatdrlagind ve KHK il Biirosu Koordinatérliguna,

Birim Amiri : Birimin en Ust amirini, Muhasebe Denetmenleri Koordinatériinii ve KHK I
Blrosu Koordinatorind,
Yoénerge : Artvin Defterdarligi Yetki Devri ve imza Yetkileri Yénergesini,
ifade eder.
Yetkililer

Madde 5- Bu Yonergenin uygulanmasinda yetkililer:

Defterdar,

Muhakemat Muduru,

Muhasebe Mudurl, Personel Mudurd,
Vergi Dairesi Mudart

Gelir Mudurt

Muhasebe Denetmenleri Koordinatori
KHK il Biirosunu Koordinatorii

iKINCi BOLUM
Usul, Esaslar ve Sorumluluk

Usul ve Esaslar

Madde 6- Bu yonergenin uygulanmasinda uyulacak usul ve esaslara asagida belirtilmistir,
Defterdarin her konuda havale, onay ve imza yetkileri saklidir.

1. Cesitli Kanun, Tizik, Yonetmelik, islem Yonergeleri gibi ilgili mevzuatin birim amirleri ve
Defterdarlik Uzmanlarina verdigi imza yetkisi saklidir.

2. Birim Amirleri, yasadan dodan gorevlerini sorumluluk bilinci icerisinde yapacaklar, personelin
yukamlulik ve goérevlerini agik ve net olarak belirleyerek kisisel sorumluluk bilincinin tesisini
saglayacaklardir.

3. Yetkilerin, gorevin bilinci ve sorumluluk anlayisi icerisinde tam ve dogru olarak kullaniimasi
esastir.

4. Gizlilige azami sekilde riayet edilecektir. Gizlilik arz eden konular ile bilgi ve belgeler sadece
bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanacaktir.

5. Birim Amirleri imzaladiklar yazilarda Ust makamin bilmesi gereken hususlari takdir ederek
Defterdara zamaninda bilgi vermekle yukamladur.

6. Dilekgeler, Bilgi Edinme Hakkinin Kullaniimasina iliskin 4982 Sayili Yasa ile 3071 Sayili
Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun Hikimlerine uygun olarak degerlendirilecek ve
isleme alinacaktir.

7. BUtun yazismalar, "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik"
hikdmlerine, Bakanhgimiz ve Valiligimiz emir ve talimatlarina uygun olacaktir. Yazilar yaziyi
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hazirlayan memurdan baslayarak imza makamina kadar batlin ara kademe amirlerinin

parafindan gegirilecektir.

8. Defterdar adina imza yetkisi kullanarak imzalanacak yazilarda, ad ve soyadin altina

ortalanarak "Defterdar a." yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak makam unvani

yazilacaktir.

9. imzaya sunulan yazilarda, evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki

memur ve amirler gerektijinde paraf ve imzalarindan mugtereken ve muteselsilen sorumlu

tutulacaktir.

10. imzaya sunulan yazilar, varsa ekleri ile birlikte, evveliyati olanlar veya inceleme gerektiren

evraklar ise dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

11. Acele ve gunllu yazilar suresi icerisinde cevaplandirilacak, herhangi bir tekide mahal

birakilmayacak, tekit edilen yazilar birim amirleri tarafindan not edilecek ve siratle
cevaplandirilmasi saglanacaktir.

12. idare yoniinden hak kaybettirici, zaman asimli ve idareyi sorumluluk altina sokacak tiirden

islemler bizzat birim amirleri tarafindan izlenecek ve gerekli uyari ve énlemler zamaninda

alinarak son guine birakilmaksizin tamamlanacaktir.

13. "Cok gizli" veya "Kigiye Ozel" olarak Defterdarliyimiza gelen yazilar bizzat Defterdar

tarafindan acilacak ve havale edilecektir. Bunlarin diginda kalan ve Defterdar tarafindan havalesi

yapilan diger tim yazilar birimlere intikal ettirilecektir.

14. Valilik Makaminin yetki devrine aykiri olmamak lzere bu Yonergede belirtilen yetkiler, yetki

devri gergevesinde belirtilen amirlerce kullanilacaktir.

Sorumluluk
Madde 7- Sorumluluklar asagida belirtilmistir.

1. Is bu Yénerge hikimlerinin uygulanmasindan birim amirleri sorumludur.
2. Birim Amirleri teskilatimizla ilgili olarak mevzuattan kaynaklanan yanhsgliklari ve eksiklikleri
veya 6nemli konulari Defterdara intikal ettirmekle yakamladdar.

UCUNCU BOLUM
Yetkilerin Kullanimi ve Devri ile ilgili Hitkiimler

Yetkilerin Kullanilacagi Makam ve Amirler

Madde 8- Yasal duzenlemeler cercevesinde, ilgilileri tarafindan yirGtilecek is ve islemler
asagida belirtilmigtir.

A-Defterdar Tarafindan Yiiriitiilecek is ve islemler:

1. Her trld evrakin havalesi,

2. Kanun, Tlzuk, Yonetmelik veya yonergelerde bizzat Defterdar tarafindan imzalanacag
aclklanan yazilar,

3. Defterdarlikga yayimlanan emir ve talimat yazilari,
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4. Defterdarlik birimlerine génderilecek genel talimat niteligindeki yazilar,

5. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa goére yapilmasi gereken sorusturmalarda sorusturmaci
tayin etmek, sorusturma onay! vermek ve gerektigi takdirde Valilik Makamindan sorusturma
onayI almak,

6. Defterdarligimiz personeline ait 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda Kanun geregince yapilacak sorusturmalara iliskin Valilik Makami ile
yapilacak yazigmalar,

7. g Kontrol kapsaminda olusturulan Defterdarlik izleme ve Yénlendirme Kurulu (Defterdarlik iYK
) kararlari,

8. Meslek ici egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

9. Pasaport talep yazilari,

10. Birimlerin sevk-idare ve koordinasyonuyla ilgili islemler ile birimlerin is ve iglemlerinin dogru
ve zamaninda yerine getirilmesi, birim ¢alismalari konusunda istisarede bulunulmasi ve alinan
sikayet ve duyumlara goére gerekli tedbirleri almak,

11. Bakanh@imizca onaylanan Hizmet i¢i EGitim Programinin uygulanmasina iligkin onaylar,

12. Vali ve Vali Yardimcilarindan ¢ikmis olan onaylarin ilge Kaymakamhgina (Malmudirliiklerine)
gonderilmesine iliskin yazilar,

13. Defterdarlik i¢ Kontrol Eylem Planlarini emir ve talimatlari dogrultusunda yiiriitmek,

14. Il Merkezindeki Birim Mudirlerinin gegici ve sirekli yolluk bildirimleri,

15. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/B maddesine goére atanan personele iligkin
sdzlesmeleri,

B- Birim Miidiirleri Tarafindan Yiiriitiilecek is ve islemler:
a) Birim mudiirii imzasi ile gonderilecek yazilar

1. Defterdarliga bagh birimlerde goérev yapan personelin yillik izinlerinin, gecici goérevle
gorevlendirilmeleri gibi sebeplerle gorevlerinden ayrilmalari ve goreve baslayislarinin
bildirilmesine iligkin yazilar defterdarlik makamina (ilgili madurluk adi) yazilarak, birim amirinin
imzasi ile gonderilecektir.

2. Defterdarlik¢a yazilarak cevap istenilen yazilara birimlerden verilen cevabi yazilar, Defterdarlik
Makamina (ilgili madurluk adi) yazilarak, birim amirinin imzasi ile gdnderilecektir.

3. "Gergeklestirme gorevliligi" birim Mudurleri ve Midur Vekilleri tarafindan yurGtilecektir.

4. Kanun, Tuzik, Yénetmelik ve Yonerge gibi ilgili mevzuatin birim amirlerine verdigi imza
yetkisinin kullanilacagi tabidir.

b) Birim Mudurlerince Defterdar adina imzalanacak yazilar

1. Saymanlik hizmeti sunulan birimlerde, birim amirleri, 6zel mevzuati geregi rutin yapilan islerle
(icra kesintisi, ilksan, OYAK vb. gibi) ilgili yazigsmalar ilgili saymanlik madiri ve muhasebe
muduri tarafindan,

2. Muhasebe Denetmenlerinin hizmetin hizli ve verimli yaratilmesi igcin denetim, inceleme, teftis
ve sorusturmalara iligkin yazilar ilgili Muhasebe Denetmeni tarafindan,

3. Valilik veya Defterdarlik Makamindan alinan onaylarin Merkez Birimlere gonderilmesine ait
yazilar onay!i alan birim maduart tarafindan,
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4. Muhtelif mahkeme kararlarinin Tlrkiye genelinde dagitimi yapilmasinda, ilgili mahkeme
kararlarinin merkez birimlere génderme yazilar ilgisine goére (génderen merkez birimine gore)
Gelir Madurd, Muhasebe Muduiria ve Muhakemat Madurd tarafindan,

5. Merkez birimlerine talimat icermeyen rutin bilgi ve belge génderilmesi yazilar ilgisine gére
Vergi Dairesi Mudurl, Gelir MUdurd, Muhasebe Muaduart, Muhakemat Midird, Personel Madari
ve KHK il Biirosu Koordinatérii tarafindan,

6. Dava ve icra iglerine ait olmak Uzere yapilacak yazismalarin, Muhakemat Muduri tarafindan,
7. Muhasebe hesaplarinda kayitli olup, vadesi ge¢cmis teminat mektuplarinin ilgili bankaya iade
yazilarin Muhasebe Muduri tarafindan,

8. Kadro tahsis-tenkisi ile hizmet cetveli ve belgesinin merkez birimlerine gdnderilmesine iligkin
yazilar Personel Mudurl tarafindan,

"Defterdar a." ibaresi ile imzalanir

DORDUNCU BOLUM
Diger Hukumler ve Yururluk

Diger Hukiimler

Madde 9- Yonergeye iliskin olarak yukarida bahsedilenlerin diginda asagidaki hususlara da
uyulacaktir.

1. Is bu Ydnergenin hazirlanmasinda Artvin Valiligi imza Yetkileri Yénergesi ile devredilen
yetkiler esas alinmis olup, burada hukim bulunmayan veya celigki bulunan hallerde Artvin Valiligi
imza Yetkileri Yénergesinin hiikiimleri uygulanacaktir.

2. imza yetkilerinin kullaniimasinda hitap edilen makam ile konunun kapsam ve énemi dikkate
alinacaktir.

3. Bu Yo6nergenin uygulanmasindan Birim Mudurleri sorumludurlar.

4. Bu Yonergenin uygulanmasindan dogacak tereddutlerin giderilmesinde veya yeni bir olusum
nedeniyle sonradan veya ilaveten belirtiimesi gereken durum, yonlendirme veya uygulamalarda
Defterdarlhik Makami yetkilidir.

5. Birim amirleri, kendi mevzuatindan dogan, yeni bir hak, gorev ve yukumlik dogurmayan,
direktif veya Ozelge niteligi tagimayan yazilara kanun, yonetmelik, yonerge, teblig ve genel yazi
yukimlerine bagh kalarak cevap verebilir ve ayrica takdire dayali gorus belitmemek sartiyla
(muUkellef, kurum ve kuruluslara) yazacagi yazilari imza edebilir.

Yururluk
Madde 10- Bu ydnerge imzalanmasina muteakip yurarlige girer.

Olurlariniza arz ederim.
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Taner ALABAY
Defterdar

Uygun gorusle arz ederim.

Furkan Taha
TURKMENOGLU
Vali Yardimcisi

OLUR
Yilmaz DORUK
Vali
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